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1.- ;PARA QUE SIRVE ESTA AGENDA?

Pretende ser un instrumento de trabajo conjunto para el alumnado, las familias y el
profesorado con el que tratar de conseguir los siguientes objetivos:

Ayudar a los alumnos a planificar las tareas escolares y el estudio.

Servir de instrumento para la comunicacion directa y permanente entre familias y
profesores.

Ayudar al seguimiento continuado de la marcha escolar y de la evaluacién de los
alumnos.

Facilitar informacion relevante: datos del centro, horarios, datos de profesores,
acuerdos de la clase y del centro, resultados de evaluaciones...

Ser un instrumento Gtil en la accién tutorial.

Colaborar en los planes de convivencia y otras actividades del centro.

La finalidad Ultima que se persigue es lograr, con la colaboracion de todos, una mejora del
proceso educativo del alumnado del centro. Por ello, para que la Agenda sea eficaz todos
debemos comprometernos:

Los profesores:

= Promoviendo la utilizacion de la agenda por los alumnos y la anotacion de tareas,
fechas de controles, recuperacion de materias pendientes, entregas de trabajos...
correspondientes a sus asignaturas.
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Enviando, cuando sea relevante, comunicaciones y mensajes a las familias acerca de la
marcha escolar de los alumnos.

Utilizando los “créditos de convivencia” como recurso con que estimular las buenas
practicas del alumno en la convivencia en el centro.

Los tutores:

Dinamizando el uso de la Agenda por los alumnos de su tutoria.

Realizando un seguimiento perioddico del uso correcto de la Agenda.

Promoviendo que los alumnos anoten sus tareas, las fechas de controles y entregas de
trabajos, los acuerdos tomados en las sesiones de tutoria, la sintesis de los informes de
evaluacion... a través de las actividades del Plan de Accién Tutorial.

Los alumnos:

Trayéndola todos los dias a clase y cuidandola. Es obligatoria para los alumnos de la
ESO. En caso de extravio debera ser adquirida a cargo del alumno.

Anotando diariamente en ella todo lo que los profesores indiquen, asi como aquellas
cuestiones que crean convenientes para la planificacién de sus tareas y estudio.
Mostrandola periédicamente a sus padres y, en especial, cuando los profesores hayan
anotado alguna comunicacion para ellos.

Manteniéndola actualizada, facilitAndosela a los tutores y profesores cuando éstos la
soliciten, especialmente cuando sigan programas de autocontrol.

Llevando al dia la cartilla de créditos de convivencia, sistema que estimula las buenas
practicas del alumno en la convivencia del centro.

Los padres:

Conociendo su contenido y su utilidad.

Revisando periédicamente el uso que sus hijos hacen de ella.

Leyendo y contestando las comunicaciones que los profesores realicen.
Enviando, en su caso, justificantes de las faltas de asistencia.

2.- PARA QUE ESTA AGENDA SEA UTIL HAY QUE DINAMIZARLA

Explicando sus ventajas

No se trata de un regalito mas

Todos los alumnos deberan contar con la formacion necesaria para el uso de la agenda
y comprender su utilidad.

Los profesores y padres deben conocer bien la agenda y sus potencialidades, para lo
cual contribuira la guia didactica y las explicaciones que se den en diferentes
encuentros con ellos.

Todos los profesores deberian empefiarse en que fuera util.

Todos los padres deberian asumir su papel con respecto al uso de la agenda.

Se trata de una medida novedosa cuya eficacia depende de la tarea colectiva.

Planificando su uso permanente

Los alumnos deben traerla todos los dias a clase y cuidarla.

Los padres la usan para sus comunicaciones al profesorado y exigen a sus hijos su
utilizacion.

Los profesores la usan para sus comunicaciones a las familias, como recurso para
premiar o sancionar el comportamiento del alumno, y para que los alumnos anoten
fechas de controles, trabajos, seguimiento de pendientes, etc.

Los tutores se responsabilizan, en general, del seguimiento periddico del uso de la
agenday, en concreto, de que los alumnos anoten su horario semanal en clase y en
casa, los acuerdos tomados en las sesiones de tutoria, el control de faltas, la sintesis de
informes de evaluacién, la hoja semanal de autocontrol, en su caso,...
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Planificando su evaluacion

= Parair mejorando continuamente su uso.
= Para comprobar su utilidad y potencialidades.
= Para que la edicidn del proximo curso se vea mejorada.

3.- ALGUNAS IDEAS-CLAVE

= Laagenda no es sélo “algo del IES Tierra” también es algo muy personal.
= Lo esencial para que sea Util es que seamos capaces de ser constantes en su uso.
= Esimportante “venderla bien” y no entregarla sin mas.

4.- ORIENTACIONES SOBRE SUS APARTADOS

Datos personales y del grupo

= Esimportante que todos los alumnos rellenen estos datos, para su identificacion y
advertencia de precauciones médicas.

= Puede usarse en la sesion de tutoria dedicada a la eleccion de Delegado y
Subdelegado de clase, asi como la organizacion del grupo y reparto de tareas.

= Puede jugar un papel importante en el funcionamiento de la Junta de Delegados del
centro.
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Los profesores y profesoras

= Podria rellenarse inicialmente, junto con el horario semanal de clase, aunque se
recomienda hacerlo con lapiz, pendientes de la adscripcion definitiva de curso, tras la

evaluacion inicial.
= Alas familias habria que insistirles en la utilidad de esta hoja para conocer al

profesorado y al tutor de su hijo, asi como su horario de visita.
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Horario de clases
= Resaltar a los alumnos la importancia del horario semanal de clase para poder planificar
adecuadamente el tiempo de trabajo y estudio en casa, en funcioén de las materias y

trabajos de cada dia.
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Calendario del curso

= Seria interesante echarle un vistazo al inicio del curso en una sesién de tutoria y
comentar con los alumnos dias festivos, duraciéon del trimestre, fechas de evaluaciones,
etc.
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El instituto

= Da a conocer el proyecto educativo del centro, de modo resumido. Es de gran utilidad
para trabajar valores y actitudes.
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Como usar la agenda y organizar el estudio
= Facilita ciertas instrucciones para el mejor manejo de la agenda, asi como aconsejar los
tiempos de estudio fuera del periodo lectivo.
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El dietario

= De lunes a viernes, cada jornada dispone de nueve lineas de color atenuado para
anotar las tareas escolares o citas de interés.

= Cuando se decide que el alumno realice un seguimiento de autocontrol del trabajo
escolar, se dispone de las casillas necesarias para que se anote, hora a hora, las tareas
encomendadas u observaciones de comportamiento, asi como para la firma de cada
profesor. En paginas posteriores, (hoja semanal de autocontrol) el alumno realiza la
valoracién de sus compromisos, siendo revisados, al finalizar la semana, conjuntamente

con el tutor/a y la familia.
Anieds Corwe 50
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Seguridad en el centro

= Incluye las instrucciones en caso de evacuacion, indicacion de las puertas de
emergencia y planos del centro donde sefialar, en sesion de tutoria, los itinerarios a
seguir.

= Supone material de apoyo para algunas sesiones de tutoria en las que se debera
ensayar simulacros de evacuacion.
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La participacion y la convivencia

= Apartado de gran interés por cuanto constituye uno de los objetivos principales de la
agenda. Ademas del llamamiento a la colaboracién y convivencia de toda la comunidad
educativa, del estatuto europeo para los centros educativos democraticos sin violencia y
los derechos y deberes de los alumnos, se incluye una descripcién resumida de las
normas de convivencia y reglamento de régimen interior propios de nuestro centro.

los créditos de convivencia

= Es un recurso adoptado recientemente que pretende estimular el buen comportamiento
y las buenas préacticas del alumno de la ESO en la convivencia del centro.

= Consiste en anotar, por parte del profesorado, aquellos comportamientos y actitudes
gue sean merecedoras de elogio y reconocimiento, como aquellos otros reprobables,
sin necesidad, o0, segun cada caso, a la vez, de adoptar medidas disciplinarias,
comunicaciones expresas a los padres, o sanciones.

= Pero lo més interesante consiste en la motivacién que puede lograr en el alumno
cuando, al cuantificar dichas observaciones, positivas o negativas, tiene como
recompensa la participacion en las actividades extraescolares planificadas para el final
de cada trimestre.

= Requiere una planificacion acertada de dichas actividades por parte de los tutores y una
administracion prudente y ecuanime de los llamados “créditos”. Su ineficacia puede
venir del darlos por darlos, y cada cual con criterios dispares o contradictorios, por lo
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£ Care funeianan los cridites de convivencia?
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que sera crucial la puesta en comun de criterios. (Que unos los den por obtener buenas
notas y otro no, o que comience dandolos por responder correctamente a preguntas en
voz alta, y deje de darlos sin motivo,...).

En principio, la escala de valoracion podria ser 1, 2, 3 (bien, mejor, excelente) y

-1, -2, -3 (mal, peor, grave). Pero seran los equipos de tutores de curso quienes habran
de adaptar las normas y criterios a cada ciclo de la ESO.
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enterado padres

Una seccioén con los ya conocidos “enterados padres”. Cualquier profesor puede usar
estas hojas. Lo importante es que luego el profesor haga un seguimiento y compruebe
gue su observacion ha llegado a la familia.

Destacar el importante papel que juega el alumno para que dichas comunicaciones
resulten efectivas, debiendo encargarse de hacerlas llegar al destinatario, quien debera
firmar el “enterado”.

la asistencia a clase

Ademas de un cuadrante para recordar las faltas y motivos, asi como para cuantificar
las mismas por dias y meses del curso, se acompafian los volantes de justificacion de
las faltas, que se arrancan y entregan al tutor/a.



Junta de
Castilla y Ledn
[ conscmaci eoveconveanw

INSTITITO DE EDUCACION SECUMDARA

* TIERRA DE CIUDAD RODRIGO «
Departamento de Orientacion

COMURICACIOH OF INOOEHCIA & LO% PAORDS
Dussdurres smlarndicn de qus nusirs Sjals
el LA ® gupa

a0 s ds ha isnide sl

ApuiniS caTpeTiETIAnE

rlorPRRd § b OETERRCE PR R, W Dokt Rabiado o Sy, e

Justificanis de talta de asistencea '

(R

Padremarviions 4 semres

il o mnmas g dcho sormeds blld s -ame slka dim e
¢ T e ulm e s 1 il |

] e
Filo, £ pacimrmeing

VFE prleor [0

4 b migun b reclisom.

A ga M PR [ T
o e voleeed B oo molrom, pd rasains pacts, yu hames lomadc ol gonas mesdide
L M3 Pl Tl Bl B DR Y Ly PR o S O ST, T
. "] (2% 0]

P 1 gl =in. Lo maia & E1 probsa Calw'n

COMUMICREICGH DE IHODEMCIA & LS PADRES
Chagarkinr v 0 gl (bl 8 TSN Bl
o o " w1 duwrer dn b bnd e

Tl Ty sk

Agrwdesran gue e hys inkomsda § b comunicar s gas. e hsber habisda com isls, g
R B ol A BT Hoelnosk, P i i, W TV BTV O L el
Liti muiga mes infoerm ol waakes 0 IS0 4 T cordu sl oo emire, skrtaTenis

a odu Em ]

Fda [l zads Fdz. La mades "™ [ profesce DIl

Justificants de falta de asistencia ;

[lin

PadraTarabiod u b s e

ol o g omms g dcko sormea bl s ame slka dime
ol man b il s 18 il

] &
i B puchairmisk s

= Bl prebwin V0%

=4 Bl S B reolea

Justificanis de falta de askstencia '

(21

PadraTarstdoay o e e
il e - mnmas e dcka sorreds S 5 dma el disls

il ram s ol s s 1 ndican |

Fia Bl puchairmisk s

V™ B grcbwice [ViWa

=4 ba sigpuania reclism.

5.- LA ORIENTACION Y LA EVALUACION

estructura del sistema educativo

Situar al alumno sobre “dénde estamos” y “hacia donde podemos ir”, de ahi los criterios de
promocion y titulacion en detalle y de forma esquematica.

mis progresos

Esta hoja podria utilizarse en las sesiones de tutoria dedicadas a los resultados de las
evaluaciones. Podria convertirse en un “recordatorio” permanente de los resultados para el

propio alumno, profesores y padres.

Breve reflexion personal sobre los resultados de las evaluaciones, haciendo hincapié en los

principales logros y dificultades y en los compromisos para corregir lo necesario.

seguimiento de areas/materias pendientes

Seria interesante que el tutor, de acuerdo con los datos del expediente del alumno,
recordard al alumno/a las pendientes y cada profesor se encargara de que el alumno anote
los trabajos y tareas encomendadas, u horarios de refuerzo, en su caso, y plazos o fechas

de pruebas.
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Crrlanos da promecion y titulacion
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6.- WWW DE INTERES

Podria usarse en relacion con determinadas actividades transversales, de educacion en

Materias pandientas

Lnataria pendignte

Aula

de  “de
Trabajos encomendados por &l Profesor: Plazos
Refuerzo impartido por el Profesor: Aula | Hora Fecha
Pruebas Aula | Hora Fecha
Lﬂateria pendiente de  "de
Trabajos encomendados por el Profesor: Plazos
Refuerzo impartido por el Profesor: Aula | Hora Facha
Pruebas Hora Fecha

valores, orientacion vocacional y profesional, etc.
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